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Zamawiajacy:

Gmina Miasto Wejherowo

84-200 Wejherowo, Plac Jakuba Wejhera 8
reprezentowana przez

Prezydenta Miasta Wejherowa

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE

w postepowaniu o wartosci szacunkowej zaméwienia nie przekraczajgcej wyrazonej
w ziotych rownowartosci kwoty 750 000 euro prowadzonym na podstawie art. 1380
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoOwien publicznych (tekst jednolity:
Dz. U. z2015r. poz. 2164 z p6zn. zm.) na:

~Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Urzedu Miejskiego w Wejherowie
w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesylek
pocztowych, zwrotu przesylek niedoreczonych oraz odbioru
przesytek z siedziby Zamawiajacego w okresie od 01.01.2017 r. do
31.12.2017 r. wraz z opcjq”

ZATWIERDZAM:

Wejherowo, grudzien 2016
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Nazwa oraz adres Zamawiajgcego.

Gmina Miasta Wejherowa, 84-200 Wejherowo, Plac Jakuba Wejhera nr 8,

reprezentowana przez Prezydenta Miasta.

Komorka organizacyjna prowadzaca sprawe: Wydziat Zamoéwien Publicznych i

Funduszy Zewnetrznych dla Wydziatu Ogolno-Organizacyjnego Urzedu Miejskiego

w Wejherowie, ul. 12 Marca 195.

Czynne w dni robocze Urzedu Miejskiego w Wejherowie od poniedziatku do piatku

w godz. 7.30 — 15.30.

- faks +48/58 677-71-23

- e-mail: wzpifz@um.wejherowo.pl

- adres strony internetowej: www.bip.wejherowo.pl

- znak sprawy: ZZP.271.55.2016.EJ

Opis przedmiotu zaméwienia.

. Zamawiajacy zaprasza do ztozenia oferty w postepowaniu, ktérego przedmiotem
zamoéwienia jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Urzedu Miejskiego w Wejherowie w zakresie
przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesylek pocztowych, zwrotu
przesytek niedoreczonych oraz odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego w
okresie od 01.01.2017r. do 31.12.2017r. wraz z opcja.

. Zamawiajgcy przewiduje prawo opcji. W ramach prawa opcji Wykonawca bedzie
Swiadczyt ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu
Miejskiego w Wejherowie w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania
przesytek pocztowych, zwrotu przesytek niedoreczonych oraz odbioru przesytek z
siedziby Zamawiajgcego w 2017 r. Zlecenie wykonywania opcji zaleze¢ bedzie od
potrzeb Zamawiajgcego, w tym od zabezpieczenia $rodkow w budzecie
Zamawiajgcego. O koniecznosci realizacji prawa opcji Zamawiajgcy powiadomi
Wykonawce pisemnie. Oznacza to, ze Zamawiajgcy moze zrezygnowac z catosci lub
z czesci zamdwienia obejmujacego prawo opciji.

Szczegétowy opis przedmiotu zamowienia z uwzglednieniem prawa opcji stanowig
zataczniki nr 3 i nr 4 do ogtoszenia.

. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia podwykonawcy.

. Okreslenie przedmiotu zaméwienia za pomocg nazw i kodéw ze Wspdinego Stownika
Zamowien CPV: 64100000-7- ustugi pocztowe i kurierskie.

. Realizacja zaméwienia podlega prawu polskiemu, w tym w szczegdlnosci ustawie z
dnia 23 listopada 2012 Prawo Pocztowe (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z p6zn.zm.)
oraz aktow wykonawczych wydanych na jej podstawie jak rowniez ustawy z dnia 14
czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2016 r. poz. 23),
oraz ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2015 r. poz.
613)i ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tekst jednolity:
Dz. U. 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.).

Termin wykonania zamoéwienia.

Termin realizacji zamowienia od 1.01.2017r. do 31.12.2017r.

IV. Warunki udziatu w postepowaniu.

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki

udziatu w postepowaniu dotyczgce:

1.1 posiadanych uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow:
Zamawiajgcy uzna powyzszy warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze,
ze posiada uprawnienia do wykonywania dziatalnosci pocztowej, na podstawie
wpisu do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu
Komunikacji Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r.
Prawo Pocztowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 1113).

1.2 posiadanego doswiadczenia:
Zamawiajgcy uzna powyzszy warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, w ramach wykonanych lub
wykonywanych ustug, co najmniej dwa zamoéwienia (potwierdzone dowodem, ze
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ustugi te zostaty wykonane nalezycie lub sg wykonywane nalezycie) polegajgce na
Swiadczeniu ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczenia przesytek pocztowych przez okres
ciggly co najmniej 6 miesiecy, o wartosci nie mniejszej niz 200 000 zt brutto kazde.

UWAGA: Zamawiajgcy, w przypadku gdy przedmiotem zaméwienia sg
Swiadczenia okresowe lub ciggte, dopuszcza nie tylko zaméwienia wykonane
(tj. zakonczone), ale réwniez wykonywane. W takim przypadku czes¢ zamdwienia
juz faktycznie wykonana musi wypetnia¢ wymogi okreslone przez Zamawiajgcego.

V. Wykaz oswiadczen Iub dokumentéw, potwierdzajacych spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu.
1. W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawcy
do oferty winni przedtozy¢ nizej wymienione oswiadczenia i dokumenty:

a) Zaswiadczenie potwierdzajgce, iz Wykonawca jest wpisany do rejestru
operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej, zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (Dz. U. z 2016 r., poz. 1113 z pézn. zm.),

b) Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych
rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow,
na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane, oraz zatgczeniem dowoddw
okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie,
przy czym dowodami, o ktérych mowa, sg referencje badz inne dokumenty
wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty wykonywane, a w
przypadku $wiadczen okresowych lub ciggtych sa wykonywane. Wz6r wykazu
ustug stanowi zatgcznik nr 2 do ogtoszenia.

2. Informacje dla wykonawcéw wspoélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia

(spotki cywilne/konsorcja):

1) Wykonawcy moga wspdlnie ubiega¢ sie o udzielenie zamoéwienia. W takim
przypadku Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia albo reprezentowania w postepowaniu i
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wezwania wykonawcy, do uzupetnienia

w wyznaczonym terminie, wymaganych oswiadczen i dokumentow.

VL. Informacje o0 sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z
Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen lub dokumentow.

1. W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie
za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2012 r. poz. 1529 oraz z 2015 r. poz. 1830),
osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug drogg
elektroniczng (Dz. U. z 2013r. poz. 1422, z 2015r. poz. 1844 oraz z 2016 r. poz. 147 i
615), z uwzglednieniem wymogow dotyczacych formy, ustanowionych ponizej w ust.
3-6 nin. rozdziatu.

2. Jezeli Zamawiajgcy Ilub Wykonawca przekazujg o$wiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje za posrednictwem faksu lub przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu
ustug drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej strony niezwtocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

3. W postepowaniu oswiadczenia sktada sie w formie pisemnej.

4. Oferte sktada sie pod rygorem niewaznosci w formie pisemne;.

5. Dokumenty inne niz oswiadczenia nalezy ztozy¢ w oryginale lub kopii potwierdzonej
za zgodnos$¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca,

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia publicznego w zakresie

dokumentow, ktére kazdego z nich dotycza.
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Potwierdzenie za zgodnos¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemne;.
Poswiadczenie za zgodnos¢ z oryginatem dokonywane w formie pisemnej powinno
by¢ sporzgdzone w sposéb umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng
pieczatkg osoby poswiadczajgcej kopie dokumentu za zgodnos¢ z oryginatem).
Zamawiajgcy moze zgdac¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej
kopii dokumentédw innych niz oswiadczen, wytgcznie wtedy, gdy ztozona kopia
dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ tres¢ ogtoszenia o zamoéwieniu. Dokonang zmiane tresci ogtoszenia
Zamawiajgcy udostepnia na stronie internetowej, tj. www.bip.wejherowo.pl.
Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogtoszenia.
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
ogtoszenia wptyngt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym
uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.  Przedtuzenie terminu
sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania wniosku.

10. Zamawiajgcy tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami, bez ujawniania Zzrédfa,

1

zamieszcza na stronie internetowej, na kidrej udostepniono ogtoszenie, tj.
www.bip.wejherowo.pl.
1. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postepowaniu.

VIl. Osoby uprawnione do porozumiewania sie¢ z Wykonawcami.

VIIL.
1
2

Osobg uprawniong do bezposredniego kontaktowania sie z Wykonawcami jest:

Ewa Jodlowska - inspektor Wpydzialu Zaméwien Publicznych i Funduszy
Zewnetrznych, e-mail: wzpifz@um.wejherowo.pl, faks (58) 677 71 23.

Termin zwiagzania oferta.

. Skfadajgcy oferte pozostaje nig zwigzany przez okres 30 dni.

. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert.

IX. Opis sposobu przygotowania ofert.

1

2.

. W odpowiedzi na zaproszenie Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte z zachowaniem

formy pisemnej, napisang w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci.

Oferta winna zawierac:

1) Formularz oferty zgodny ze wzorem stanowigcym zatacznik nr 1 do ogtoszenia;

2) Formularz cenowy zgodny ze wzorem stanowigcym zalacznik nr 1 a do
ogtoszenia;

3) Zaswiadczenie, o ktébrym mowa w rozdz. V ust. 1 lit. a) ogtoszenia;

4) Wykaz ustug, o ktbrym mowa w rozdz. V ust. 1 lit. b) ogtoszenia;

5) Petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile prawo do podpisania oferty nie wynika
z innych dokumentow ztozonych wraz z oferta;

6) Petnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawcow wspdlinie
ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia, ewentualnie umowa o wspétdziataniu, z
ktorej bedzie wynikaé przedmiotowe petnomocnictwo. Petnomocnik moze byé
ustanowiony do reprezentowania Wykonawcéw w postepowaniu albo do
reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy. Petnomocnictwo winno byé
zatgczone w formie oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii;

7) Dokumenty, z ktérych wynika prawo do podpisania oferty (oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodno$¢ =z oryginatem przez notariusza) wzglednie do
podpisania innych oswiadczen lub dokumentéw sktadanych wraz z oferta, chyba,
ze Zamawiajacy moze je uzyska¢ w szczegolnosci za pomoca bezptatnych i
ogolnodostepnych baz danych, w szczegbélnosci rejestréw publicznych w
rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci
podmiotow realizujgcych zadania publiczne Dz.U. z 2014 poz. 1114 oraz z 2016
poz. 352), a Wykonawca wskazat to wraz ze ztozeniem oferty, o ile prawo do ich
podpisania nie wynika z dokumentow ztozonych wraz z oferta;
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4.

5.

10.

11.

12.

. Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci ogtoszenia. Zamawiajgcy nie wyraza zgody na
ztozenie oferty w formie elektroniczne;j.

We wszystkich przypadkach, gdzie mowa jest o pieczatkach, Zamawiajacy
dopuszcza ztozenie czytelnego zapisu o tresci pieczeci firmowej Wykonawcy.
Wymagane w ogtoszeniu dokumenty sg skiadane w oryginale Ilub Kkopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce, za wyjatkiem
dokumentéw, dla ktdérych nin. ogtoszenie lub obowigzujgce przepisy prawa
zastrzegajg inng forme.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Wszystkie kartki oferty powinny by¢ zaparafowane przez Wykonawce lub
upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy i kolejno ponumerowane.

Wszystkie miejsca, w ktérych Wykonawca nanidst zmiany winny by¢ podpisane przez
osobe/y podpisujgca/e oferte. Poprawki mogg by¢ dokonane jedynie poprzez czytelne
przekreslenie btednego zapisu i wstawienie poprawnego.

Wykonawca moze, przed uptywem terminu do skfadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé
oferte. Wprowadzone zmiany do ztozonej oferty nalezy umiesci¢ w dodatkowej
kopercie z napisem ,Zmiana do oferty na swiadczenie ustug pocztowych w
obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Miejskiego w Wejherowie w
zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesylek pocztowych,
zwrotu przesylek niedoreczonych oraz odbioru przesylek 2z siedziby
Zamawiajacego w okresie od 01.01.2017r. do 31.12.2017r. wraz z opcja” oraz
dane Wykonawcy (petna nazwa firmy i adres).

Wykonawca moze wycofa¢ ztozong oferte wytgcznie w formie pisma wycofujgcego
oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wszystkie kartki oferty muszg byé trwale potgczone i wiozone do jednej koperty
zaopatrzonej napisem ,,Oferta na sSwiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Miejskiego w Wejherowie w zakresie
przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesylek pocztowych, zwrotu
przesytek niedoreczonych oraz odbioru przesytek z siedziby Zamawiajgcego w
okresie od 01.01.2017r. do 31.12.2017r. wraz z opcja” oraz dane Wykonawcy
(petna nazwa firmy iadres). Koperta musi by¢ zaadresowana na Zamawiajacego
(Gmina Miasta Wejherowa, ul. 12 Marca 195, 84-200 Wejherowo) z dopiskiem ,,Nie
otwiera¢ przed terminem otwarcia ofert”.

Wiasciwym i obowigzujgcym prawem do stosowania przy przeprowadzaniu
przedmiotowego postepowania jest prawo polskie.

X. Miejsce oraz termin skiadania i otwarcia ofert

1.

7.

Oferty nalezy sktada¢ w Kancelarii Podawczej Urzedu Miejskiego w Wejherowie,
ul.12 Marca 195, do dnia 28.12.2016 r. do _godz. 10%°. Wszystkie oferty otrzymane
przez Zamawiajgcego po terminie podanym powyzej zostang niezwtocznie zwrécone
Wykonawcom bez otwierania.

Za moment ziozenia oferty przyjmuje sie termin skutecznego dostarczenia
oferty Zamawiajgcemu.

Otwarcie ofert nastagpi w budynku Urzedu Miejskiego w Wejherowie, ul.12 Marca 195,
w sali Nr 103 dnia 28.12.2016 r. o0 godz. 10.

Otwarcie ofert jest jawne. Wykonawcy moga by¢ obecni przy otwieraniu ofert.
Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny.

W przypadku, gdy Wykonawca nie byt obecny na otwarciu ofert, na jego wniosek,
Zamawiajacy przesle informacje, ktére zostaty ogtoszone w trakcie sesji otwarcia ofert.

Xl. Opis sposobu obliczenia ceny

1.

Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu oferty (zatgcznik nr 1 do
ogtoszenia) cene brutto (cyfrowo), w ztotych polskich (PLN), za wykonanie catego
zamoéwienia, okreslonego w rozdziale Il ogtoszenia, w szczegétowym opisie
przedmiotu zaméwienia (zatgcznik nr 4 do ogtoszenia) wraz z uwzglednieniem
wszystkich zmian i wyjasnien ogfoszenia. Cena oferty okresla maksymalne
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wynagrodzenie wykonawcy z tytutu realizacji zaméwienia podstawowego i prawa
opciji.

Cena oferty za realizacje catego zamowienia zostanie wyliczona przez Wykonawce
na podstawie wypetnionego Formularza cenowego, stanowigcego zatacznik nr 1a do
ogtoszenia i wynika¢ bedzie z sumy iloczynéw ilosci jednostek oraz ryczattowych cen
jednostkowych wskazanych w ww. formularzu, z uwzglednieniem prawa opciji.

Ceny jednostkowe podane w zatgczniku nr 1a do ogtoszenia nie bedg podlegaty
zmianie w okresie realizacji zamdwienia i muszg zawieraé wszystkie koszty
niezbedne do zrealizowania niniejszego zamowienia wynikajgce ze szczegétowego
opisu przedmiotu zaméwienia (zatgcznik nr 4 do ogtoszenia), jak rowniez w nim nie
ujete, a ktoérych wykonanie jest niezbedne dla prawidtowego zrealizowania catosci
zamOwienia. Zaoferowane przez Wykonawce ceny jednostkowe winny réwniez
uwzglednia¢ koszty pracy, ktérych wartos¢ przyjeta do ustalenia ceny nie moze byé
nizsza od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowe;,
ustalonych na podstawie przepisow ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace obowigzujgcych od dnia 1.01.2017 r.

Cena oferty oraz ceny jednostkowe podane bedg w ztotych polskich z doktadnoscig
do dwdch miejsc po przecinku.

Niedoszacowanie, pominiecie oraz brak rozpoznania przedmiotu i zakresu
zamowienia nie moze by¢ podstawg do zgdania zmiany wynagrodzenia ryczattowego
okreslonego w umowie.

. Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki btedéw w ofercie wynikajacych z nieuwzglednienia
okolicznosci, ktére moga wptyng¢ na cene zamdéwienia. W zwigzku z powyzszym od
Wykonawcy wymagane jest bardzo szczeg6towe zapoznanie sie z przedmiotem
zamoéwienia, a takze zalecane jest sprawdzenie warunkdédw wykonania zamowienia i
skalkulowania ceny oferty z nalezytg starannoscia.

. Wykonawca powinien zwr6ci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie ewentualnych
rozbieznosci w opisie przedmiotu zamdwienia stanowigcym odpowiednio zatgcznik nr
3 i 4 do ogtoszenia.

Podstawg dla Wykonawcy winna by¢ jego kalkulacja wtasna wynikajgca z rachunku
ekonomicznego, posiadang wiedze merytoryczng oraz opis przedmiotu zamowienia
stanowigcy zatgcznik 3 i 4 do ogtoszenia.

. Zamawiajgcy wymaga, aby przedmiot zamdwienia zostat zrealizowany na podstawie
wszystkich wyjasnien, zmian oraz dokumentéw stanowigcych ,Szczegétowy opis
przedmiotu zamédwienia®™ zatgcznik nr 4 do ogtoszenia oraz ,Projekt umowy” —
zatgcznik nr 3 do ogtoszenia.

10. Do poréwnania i oceny ofert Zamawiajacy bedzie brat pod uwage cene brutto catosci

zamowienia.

XIl. Informacje dotyczace walut obcych, w jakich moga by¢é prowadzone

rozliczenia miegdzy Zamawiajagcym a Wykonawca.

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci rozliczen z Wykonawcg w obcej walucie.
Wszelkie rozliczenia zwigzane z realizacjg zaméwienia publicznego bedg realizowane w

PLN.

XIll. Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowatl sie przy wyborze
oferty, wraz z podaniem wag tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.

1. Przy ocenie ofert wartos¢ wagowa wyrazona w procentach, bedzie wyrazona w

punktach (1% = 1 pkt). Ocena ofert zostanie przeprowadzona wytgcznie w oparciu o

rzedstawione ponizej kryteria:

Lp. Kryterium Symbol | Waga Maksymalna liczba
[%] punktéw w danym
kryterium
1 Cena c 80 80
2 Kryterium spoteczne: Liczba
pracownikéw wedtug stanu na y4 20 20
dzien sktadania ofert

1) Kryterium 1: ,Cena”.
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XIV.

C - liczba punktow przyznanych ocenianej ofercie w kryterium 1, gdzie punkty
wyliczane sa wg wzoru:

Cmin
C=—x80pkt
Cs
gdzie:
Cun  — najnizsza cena sposrdd ofert niepodlegajgcych odrzuceniu
Cs — cena oferty badanej

2) Kryterium 2: ,Liczba pracownikédw wedtug stanu na dzien sktadania ofert”
Z — liczba punktéw przyznanych ocenianej ofercie w kryterium 2, gdzie punkty
wyliczane sa wg wzoru:
Zs
Z=——— x 20 pkt
ZMAX
gdzie:
Zg - liczba pracownikow, tj. liczba oséb zatrudnionych na podstawie umowy o prace,
wg stanu na dzien sktadania ofert, wynikajgca z oferty badanej;
UWAGA 1: Przez liczbe pracownikow nalezy rozumiec liczbe oséb zatrudnionych na
podstawie umowy 0 prace w petnym wymiarze czasu pracy, z ogoélnej liczby osob,
kitére beda bezposrednio zatrudnione do realizacji przedmiotu zaméwienia, co
najmniej na czas jego wykonywania w zakresie przyjecia przesytek, poprzez
sortowanie, przemieszczanie, az do doreczenia, wydania lub zwrotu przesytek (tj.
doreczyciele - listonosze, osoby wydajace korespondencje) wg stanu na dzien
sktadania ofert.
Zuax — najwyzsza liczba osob zatrudnionych na podstawie umowy o prace wg stanu
na dzien sktadania ofert, sposréd ofert, ktére nie podlegajg odrzuceniu.
UWAGA 2: W przypadku braku podania przez Wykonawce liczby pracownikow
Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca nie oferuje bezposredniego zatrudnienia do
realizacji przedmiotu zamowienia na podstawie umowy 0 prace w petnym wymiarze
czasu pracy zadnych pracownikéw i przyzna 0 punktéw w przedmiotowym kryterium.
Za oferte najkorzystniejszg uznana zostanie oferta, ktéra w sumie uzyska najwyzszag
liczbe punktéw w okreslonych przez zamawiajacego kryteriach.
P.=C+Z
gdzie:
P. - taczna liczba punktéw
C - liczba punktéw ocenianej ofercie w kryterium 1
Z - liczba punktéw ocenianej ofercie w kryterium 2
Jezeli dwie lub wiecej ofert bedg przedstawiaty taki sam bilans ceny i innych kryteriow
oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdéd tych ofert wybiera oferte z najnizszg ceng, a jezeli
zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktérzy
ztozyli te oferty, do ziozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert
dodatkowych.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo poprawienia w ofercie oczywistych omytek
pisarskich, oczywistych omytek rachunkowych, z uwzglednieniem konsekwencji
rachunkowych dokonanych poprawek oraz innych omytek polegajacych na
niezgodnosci oferty z Ogtoszeniem niepowodujgcych istotnych zmian w tresci oferty.
Zamawiajgcy odrzuci oferte wykonawcy w przypadku, gdy nie bedzie spetniata
wymagan okreslonych w Ogtoszeniu.
Wyboér oferty najkorzystniejszej.

. Zamawiajgcy poinformuje niezwtocznie wszystkich wykonawcoéw o rozstrzygnieciu

postepowania i wyborze najkorzystniejszej oferty wykonawcoéw biorgcych udziat w
postepowaniu.

Niezwtocznie po udzieleniu zamdwienia zamawiajgcy zamiesci informacje na stronie
Biuletynu Informacji Publiczne;.

Zamawiajgcy powiadomi wybranego Wykonawce o miejscu i terminie zawarcia umowy.
W przypadku, gdy zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcow
wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia, Wykonawca przed podpisaniem
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XV.

umowy na wezwanie Zamawiajgcego przediozy umowe regulujgcg wspotprace
Wykonawcow, w ktérej m.in. zostanie okreslony petnomocnik uprawniony do kontaktéw
z Zamawiajgcym oraz do wystawiania dokumentow zwigzanych z ptatnosciami.

. Przed zawarciem umowy Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, zobowigzany

jest dostarczy¢é Zamawiajgcemu, w terminie 3 dni od dnia przestania informacji o
wyborze najkorzystniejszej oferty, oswiadczenie zawierajace zbiorcze zestawienie
0s0b zatrudnionych na umowe o prace przy wykonaniu umowy wraz z oswiadczeniem,
ze wszystkie osoby ujete sumarycznie w zestawieniu bedg zatrudnione na umowe o
prace w petnym wymiarze czasu pracy przy wykonaniu przedmiotu zamdwienia oraz
przedtozenie aktualnego zaswiadczenia ZUS o niezaleganiu w optacaniu sktadek. W
zbiorczym zestawieniu, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym, Wykonawca zobowigzany
jest poda¢ zakres czynnosci wykonywanych prac przez poszczeg6lne osoby oraz
informacje czy osoby te sg zatrudnione na umowe o prace w petnym wymiarze czasu
pracy. Zamawiajgcemu przystuguje w kazdym czasie prawo kontroli wyzej opisanych
obowigzkéw wykonawcy i podwykonawcédw w zakresie zatrudniania na podstawie
umowy o prace podczas realizacji przedmiotu umowy.

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy Ww sprawie zamoOwienia publicznego na ustugi
spoteczne.

. Zamawiajgcy wymagac bedzie od wybranego Wykonawcy zawarcia umowy zgodnej

z zapisami nin. ogtoszenia.

Projekt umowy stanowi zatgcznik nr 3 do ogtoszenia.

Wykonawca nie moze dokonywac zadnych zmian w projekcie umowy i zobowigzuje sie
do jej zawarcia, gdy zostanie wybrany na Wykonawce niniejszego zamdwienia.

Zapisy dotyczace mozliwosci wprowadzenia zmian do umowy oraz warunKi
dokonywania tych zmian zostaly szczegétowo okreslone w zatgczniku nr 3
do ogtoszenia - ,Projekcie umowy”.

Zalaczniki:

Nr 1
Nr 1a
Nr 2
Nr 3
Nr 4

Formularz oferty.

Formularz cenowy.

Wykaz ustug.

Projekt umowy.

Szczegébtowy opis przedmiotu zamoéwienia (SOPZ).
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FORMULARZ OFERTY

do zamdwienia publicznego pn. Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Urzedu Miejskiego w Wejherowie w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, doreczania przesytek pocztowych, zwrotu przesytek niedoreczonych oraz
odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego w okresie od 01.01.2017r. do 31.12.2017r. wraz z

opcja.
WYKONAWCA:

Niniejsza oferta zostaje ztozona przez:

Zatacznik Nr 1

Petna nazwa(y)

L-p- Wykonawcy(6w)

Adres(y) Wykonawcy(ow)

Numer telefonu i faksu

1.

2.

OSOBA UMOCOWANA (UPRAWNIONA) DO REPREZENTOWANIA WYKONAWCY:

Imie i nazwisko

Adres, na ktéry bedzie
przekazywana wszelka
korespondencja

Numer REGON: NIP:

Nr telefonu

Nr faksu

Adres e-mail

Podstawa umocowania do

reprezentowania Wykonawcy (np.
petnomocnictwo, wpis do CEIDG, KRS itp.)

1. Oferuje/emy zrealizowanie

przedmiotu zaméwienia pn.

~Swiadczenie ustug

pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu Miejskiego w
Wejherowie w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek
pocztowych, zwrotu przesytek niedoreczonych oraz odbioru przesytek z siedziby
Zamawiajacego w okresie od 01.01.2017r. do 31.12.2017r. wraz z opcjg”

zacene brutto: ... zt,

(STOWNIE DIUHIO: .o e )
w tym:

cena brutto za zamowienie podstawowe:

zgodnie z wymogami okreslonymi w ogtoszeniu oraz Formularzem cenowym.

Oswiadczam/y, ze w cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty niezbedne
do zrealizowania zamoéwienia z nalezyta starannoscia i zgodnie z wymaganiami
okreslonymi przez Zamawiajgcego i w wymaganym w ogtoszeniu terminie.

**Wykonawca informuje, ze (wtasciwe zakreslic):

[ wybdr oferty nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego.

01 wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego w
odniesieniu do nastepujgcych towardow lub ustug (w zalezno$ci od przedmiotu zamdwienia):
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. Wartos¢ towaru lub ustug (w zaleznosci od
przedmiotu zamdwienia) powodujgca obowigzek podatkowy u Zamawiajgcego to
zt netto.

W przypadku, gdy wykonawca nie zaznaczy wilasciwego przyjmuje sie, ze wybor oferty

nie bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego obowiazku podatkowego.

** dotyczy Wykonawcdw, ktdrych oferty bedg generowac obowigzek doliczania wartosci

podatku VAT do wartosci netto oferty, tj. w przypadku:
wewngtrzwspdinotowego nabycia towardw,

- mechanizmu odwréconego obcigzenia, o ktérym mowa w art. 17 ust. 1 pkt 7 ustawy o
podatku od towardw i ustug,

- importu ustug lub importu towardw, z ktorymi wigze sie obowigzek doliczenia przez
zamawiajgcego przy poréwnywaniu cen ofertowych podatku VAT.

2. W zwigzku z wprowadzeniem przez Zamawiajgcego drugiego kryterium oceny ofert,

kryterium spoteczne: ,Liczba pracownikow wedtug stanu na dzien sktadania ofert”:

oswiadczamy, ze bezposrednio do realizacji przedmiotu zaméwienia co najmniej na
czas jego wykonywania na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy z
ogdlnej liczby osbb, ktérym zostanie powierzona realizacja przedmiotu zamoéwienia w
zakresie przyjecia przesytek, poprzez sortowanie, przemieszczanie, az do doreczenia,
wydania lub zwrotu przesytek (ij. doreczyciele - listonosze, osoby wydajace
korespondencje), z uwzglednieniem personelu podwykonawcéw bedzie zatrudnionych
COo najmniej:

(wg stanu na dzien sktadania ofert)

UWAGA: W przypadku braku podania liczby pracownikéw Zamawiajgcy uzna, ze Wykonawca nie oferuje
bezposredniego zatrudnienia do realizacji przedmiotu zamdwienia, na podstawie umowy o prace w petnym
wymiarze czasu pracy zadnych pracownikow i przyzna 0 punktéw w przedmiotowym Kryterium.

3. Sktadam(y) niniejszg oferte we wtasnym imieniu*/jako Wykonawcy wspélnie ubiegajacy
sie 0 udzielenie zamoéwienia.*
4. Jestem/sSmy zwigzany/i niniejszg ofertg na czas wskazany w ogtoszeniu.
5. Zapoznatem/liSmy sie z ogtoszeniem i projektem umowy i przyjmuje/emy te dokumenty
bez zastrzezen.
6. W przypadku wyboru naszej oferty zobowigzuje/emy sie do zawarcia umowy na wyzej
wymienionych warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
7. Oswiadczaml/y, ze otrzymatem/liSmy konieczne informacje do przygotowania oferty.
8. Oswiadczamy, ze zamOwienie wykonamy  wiasnymi  sitami*/przy  udziale
podwykonawcow®.
Podpis(y):
Nazwisko i_irpie o_soby (osob) de_pis(y) osoby(oséb)_ . . B
LP- | Viykonawey(ow) | podpisania niniejezeloferty | - miniejsze] oferly w mieniu | Pieczec(cie) Wykonawey(ow) e
w imieniu Wykonawcy(éw) Wykonawcy(6w)

* niepotrzebne skresli¢

10
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Zatacznik nr 2

Wykaz ustug
do zamdwienia publicznego pn. Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym na rzecz Urzedu Miejskiego w Wejherowie w zakresie przyjmowania,
przemieszczania, doreczania przesyltek pocztowych, zwrotu przesytek niedoreczonych oraz
odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego w okresie od 01.01.2017r. do 31.12.2017r. wraz z

opcja.
WYKONAWCA:
Lp. VszrLang\?vzcv;?éa) Adres(y) Wykonawcy(6w) Numer telefonu i faksu
1.
2.

Doswiadczenie: Zamawiajgcy uzna powyzszy warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie
ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy -
w tym okresie, w ramach wykonanych lub wykonywanych ustug, co najmniej dwa zamowienia (potwierdzone
dowodem, ze ustugi te zostaty wykonane nalezycie lub sg wykonywane nalezycie) polegajgce na $wiadczeniu
ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczenia
przesytek pocztowych przez okres ciggty co najmniej 6 miesiecy, o wartosci nie mniejszej niz 200 000 zt brutto
kazde.

UWAGA: Zamawiajacy, w przypadku gdy przedmiotem zamdwienia sa $wiadczenia okresowe lub ciggfe,
dopuszcza nie tylko zamowienia wykonane (1j. zakoriczone), ale réwniez wykonywane. W takim przypadku czes$c
zamdwienia juz faktycznie wykonana musi wypetnia¢ wymogi okre$lone przez Zamawiajgcego.

TERMIN
A A WYKONANIA okr:s'(l):i,ggg czy
NAZWA | ADRES PRZEDMIOT ZAMOWIENIA WARTOSC dd/mm/rrrr ustugi zostaty
Swiad e I t h broci
PODMIOTU, NA RZECZ | /0l 2 0 e heees . | ZAMOWIENIA wykonane
LP. KTOREGO USLUGI ) przyjmowania, Iprkzem/eszczazlal (BRUTTO)
t At
ZOSTALY WYKONANE | “iorip el pities | ommamapiinis | OD | DO | (o0
w ofercie)
1.
2.

UWAGA! Zamawiajgcy zastrzega, ze w przypadku Wykonawcoéw wspdlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zamowienia, warunek opisany powyzej w zakresie wiedzy i doswiadczenia nie podlega
sumowaniu, tj. jeden z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienie musi
wykazac¢ sie catym wymaganym powyzej doswiadczeniem (warunek nie bedzie spetniony, jezeli
wszyscy Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamoéwienia w sumie wykazg sie
wymaganym doswiadczeniem, ale zaden z nich indywidualnie nie wykazat sie catym wymaganym
doswiadczeniem opisanym powyzej).

Podpis(y):
Nazwisko i imi¢ osoby (osdb) Podpis(y) osoby(oséb)
Petna nazwa(y) upowaznionej(ych) do upowaznionej(ych) do podpisania " i . Miejscowosé
L.p. Wykonawcy(ow) podpisania niniejszej oferty niniejszej oferty w imieniu Pieczeé(cie) Wykonawcy(ow) i data
w imieniu Wykonawcy(éw) Wykonawcy(éw)
1.
2.

11
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Zatacznik Nr 3
Projekt umowy

Umowa nr ZZP.272.....2016.EJ
do zam. publ. nr ZZP.271.61.2016.EJ

W ANIU aeernssnernssnsmsssnnnnns 2016 r. w Wejherowie pomiedzy:

Gming Miasta Wejherowa, 84-200 Wejherowo, Plac Jakuba Wejhera nr 8,
NIP 5881000993,

reprezentowang przez:

zwanego dalej ,Wykonawcg”,

w wyniku rozstrzygnietego postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego
prowadzonego w trybie okreslonym w rozdziale 6 ,Zamdwienia na ustugi spoteczne i inne
szczegOlne ustugi” w art. 1380 ustawy Prawo zaméwien publicznych zostata zawarta umowa
0 nastepujacej tresci:

§1

Przedmiot umowy

Przedmiotem umowy jest swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i

zagranicznym na rzecz Urzedu Miejskiego w Wejherowie w zakresie przyjmowania,

przemieszczania, doreczania przesylek pocztowych, zwrotu przesytek
niedoreczonych oraz odbioru przesylek z siedziby Zamawiajacego w okresie od

01.01.2017 r. do 31.12.2017 r. wraz z opcja.

2. Zamawiajgcy przewiduje prawo opcji ha pisemne zgdanie Zamawiajgcego, w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego. W ramach prawa opcji Wykonawca bedzie
Swiadczyt ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu
Miejskiego w Wejherowie w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania
przesytek pocztowych, zwrotu przesytek niedoreczonych oraz odbioru przesytek z
siedziby Zamawiajgcego w 2017 r. Zlecenie wykonywania opcji zaleze¢ bedzie od
potrzeb Zamawiajgcego, w tym od zabezpieczenia srodkéw w budzecie Zamawiajgcego.
O koniecznosci realizacji prawa opcji Zamawiajgcy powiadomi Wykonawce pisemnie.
Oznacza to, ze Zamawiajgcy moze zrezygnowac z catosci lub z czesci zaméwienia
obejmujgcego prawo opciji.

3. Przez uzyte w ust. 2 okreslenie ,na pisemne Zzgdanie Zamawiajacego w terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego” nalezy rozumieé, ze Zamawiajgcy w formie
pisemnej wyznaczy dzien rozpoczecia wykonania zamdéwienia oznaczonego jako ,opcja”
i bedzie to rbwnoznaczne ze ztozeniem o$wiadczenia o skorzystaniu z opcji w zakresie
okreslonym w niniejszej umowie i na warunkach okreslonych w umowie. Przewiduje sie
rozpoczecie realizacji zamoOwienia w prawie opcji pod warunkiem zabezpieczenia
srodkéw w budzecie Zamawiajgcego. Oznacza to, ze Zamawiajgcy moze zrezygnowac
z catosci lub z czesci zamowienia obejmujgcego prawo opcji.

4. Szczegdbtowy opis przedmiotu umowy okresla zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy oraz
Oferta Wykonawcy, rozumiana jako formularz oferty wraz z formularzem cenowym -
(zatgczniki nr 1 i 1a do ogtoszenia), stanowigca zatgcznik nr 2 do niniejszej umowy.
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Dane dotyczace ilosci zamawianych przesytek zawarte w zatgczniku nr 1 do umowy sa
wielkosciami szacunkowymi, przyjetymi w celu poréwnania ofert iwyboru oferty
najkorzystniejszej. Zamawiajgcy zastrzega, ze ilos¢ poszczegdlnych przesytek z
podziatem na ich rodzaje w stosunku do okreslonych w zataczniku nr 1 do umowy moze
ulec zmianie w zaleznosci od biezgcych potrzeb Zamawiajgcego. Zamawiajgcy zastrzega
mozliwos¢ zmniejszenia ilosciowego przedmiotu zaméwienia, w takim przypadku
Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie, w szczegdélnosci finansowe, wzgledem
Zamawiajgcego w przypadku gdy srodki finansowe i iloSciowe przesytek okreslonych w
nr 1 do umowy nie zostang w petni wykorzystane do uptywu terminu realizacji umowy.
Wykonawca oswiadcza, ze bezposrednio do realizacji przedmiotu Umowy, co najmniej
na czas jej wykonywania, na podstawie umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy
bedzie zatrudnionych co najmniej ......... osoOb, wskazanych w zatgczniku nr 3 do
niniejszej Umowy.

Ustugi bedace przedmiotem umowy bedg swiadczone zgodnie z przepisami powszechnie
obowigzujgcego prawa, w szczegoélnosci ustawy z dnia 23 listopada 2012 Prawo
Pocztowe (fj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1113 z pdézn. zm.) oraz akitdbw wykonawczych
wydanych na jej podstawie jak rowniez ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r., Kodeksu
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2016 r. poz. 23 z p6zn. zm.) oraz ustawy z
dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2015 r. poz. 613 z p6zn. zm.).

§2

Termin realizacji

Umowa obowigzuje od dnia 1 stycznia 2017 roku do dnia 31 grudnia 2017 roku dla
zamoOwienia podstawowego oraz opcji.

—_

§3

Obowiazki Stron w ramach zaméwienia podstawowego i opcji

. Wykonawca zobowigzany jest:

1) dorecza¢ wszystkie przychodzgce za jego posrednictwem przesytki pocztowe do
lokalizacji wskazanych przez Zamawiajgcego, tj. Kancelarii Ogolnej Urzedu
Miejskiego w Wejherowie, ul. 12 Marca 195, 84-200 Wejherowo, 5 razy w tygodniu
(od poniedziatku do piatku) w godzinach od 7:30 do 8:30;

2) zwracac niedoreczone przesyiki pocztowe oraz potwierdzenia odbioru, do lokalizaciji
wskazanych przez Zamawiajgcego, tj. Kancelarii Ogdlnej Urzedu Miejskiego
w Wejherowie, ul. 12 Marca 195, 84-200 Wejherowo, 5 razy w tygodniu
(od poniedziatku do piatku) w godzinach od 7:30 do 8:30.

Wykonawca zobowigzany jest do odbioru z Kancelarii Ogélnej Urzedu Miejskiego,

zlokalizowanej przy ul. 12 Marca 195 w Wejherowie przesytek przygotowanych do

wyekspediowania a nastepnie nadania tych przesytek w placowce nadawczej. Odbiér

przesytek odbywat sie bedzie 5 razy w tygodniu (od poniedziatku do pigtku), w

godzinach od 15:00 do 15:30.

Zamawiajgcy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie

umozliwiajgcym Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z

adresem przeznaczenia.

Wykonawca jest odpowiedzialny za catoksztatt wykonywanych ustug, w tym za przebieg

oraz terminowg realizacje przedmiotu zamdwienia do czasu wygasniecia zobowigzan

Wykonawcy wobec Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialno$ci za szkody wyrzgdzone przez Wykonawce

podczas wykonywania przedmiotu zaméwienia.

Od Wykonawcy wymagana jest nalezyta starannosc¢ przy realizacji umowy, rozumiana

jako starannos¢ profesjonalisty w dziatalnosci objetej przedmiotem niniejszego

zamoéwienia.

Odbioru przesytek dokonywac¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po

okazaniu stosownego upowaznienia.
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Za moment odbioru przesytki uwaza sie chwile przyjecia przez Wykonawce przesyiki do
przemieszczania i doreczania, a w przypadku przesytek rejestrowanych chwile wydania
Zamawiajgcemu dowodu przyjecia przesyiki przez Wykonawce.

Nadanie przez Wykonawce przesytek objetych przedmiotem umowy, w przypadku braku
zastrzezen, odbywacé sie bedzie w dniu odbioru przesytek od Zamawiajgcego.

10. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek, Wykonawca wyjasnia je z

11.

Zamawiajgcym telefonicznie. Przy braku mozliwosci ich wyjasnienia z Zamawiajgcym lub
usuniecia nieprawidtowosci w dniu ich odbioru, nadanie odebranych przesytek nastgpi w
nastepnym dniu roboczym, po wyjasnieniu oraz usunieciu nieprawidtowosci.

Odbiér przesytek przyjetych do wyekspediowania bedzie kazdorazowo potwierdzany
przez Wykonawce pieczecig, podpisem i datg na zestawieniu przesytek przekazanych
do przemieszczania, potwierdzajgcych ilos¢ i rodzaj przesytek.

12. Zamawiajacy bedzie umieszcza¢ na przesytkach oznaczenia potwierdzajgce wniesienie

optaty za ustuge w postaci nadruku lub odcisku pieczeci o tresci: ,Optfata pobrana...” wg
wzoru wskazanego przez Wykonawce.

13. Zamawiajacy bedzie sporzadzat w dwoch egzemplarzach pocztowe ksigzki nadawcze —

dla przesytek rejestrowanych, wpisujgc kazdg przesytke kolejno w oddzielng pozycje
oraz zestawienia ilosciowe przesytek listowych nierejestrowanych i paczek pocztowych.
Wykonawca natomiast bedzie sporzadzat w dwdch egzemplarzach pocztowe dokumenty
oddawcze przesytek zwracanych z powodu braku mozliwosci ich doreczenia — po
jednym egzemplarzu dla Zamawiajacego i Wykonawcy. Wzory dokumentow
nadawczych zostang ustalone z Wykonawca.

14. Wykonawca lub podwykonawca zobowigzuje sie, ze w czasie realizacji przedmiotu

umowy bedzie zatrudniat na podstawie umowy o prace osoby wykonujgce wskazane
przez Zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci
dotyczace przyjecia przesytek, poprzez sortowanie, przemieszczanie, az do doreczenia,
wydania lub zwrotu przesytek (tj. doreczyciele - listonosze, osoby odbierajgce
korespondencje/przesytki, wydajace korespondencije/przesytki), jezeli wykonanie tych
czynnosci polega na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia
26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2014 r. poz. 1502, z pbzn. zm.).

15. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zawarcia umowy zobowigzany jest przekazac

Zamawiajgcemu oswiadczenie zawierajgce informacje, ze przedmiot umowy realizowaé
beda osoby zatrudnione na umowe o prace, ktére bedg wykonywaé wskazane przez
Zamawiajgcego czynnosci w zakresie realizacji zamdwienia okreslone w ust. 14 nin.
paragrafu.

16. W trakcie realizacji przedmiotu umowy Zamawiajacy, w wyznaczonym przez siebie

pisemnie terminie, zastrzega sobie prawo do Zzgdania od Wykonawcy oraz
podwykonawcy oswiadczenia o =zatrudnieniu na umowe o prace, pracownikéw
zatrudnionych przy realizacji przedmiotu umowy w zakresie zobowigzania, o ktérym
mowa w ust.14 niniejszego paragrafu, podpisane przez Wykonawce lub podwykonawce.

17. W przypadku, gdy zobowigzanie lub oswiadczenie, o ktérych mowa w ust. 14, 15i 16

1.

nin. paragrafu bedzie budzi¢ watpliwosci Zamawiajgcego, Zamawiajacy zwréci sie do
wtasciwych organdw z wnioskiem o przeprowadzenie kontroli w ww. zakresie.

§4
Wynagrodzenie
Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu nalezytego wykonania umowy wynosi

brutto .....ccoovcmmrriiriiinans zt (stownie ZIOtyCh: ... )s
w tym:
1) za wykonanie zamoOwienia podstawowego W WySOKOSCI: ..cievvureveurensns zt brutto
(Stownie: .o )
2) za wykonanie opcCji, W WYSOKOSCI «uueuerrnrarararmmmnraranns zt brutto,
(Stownie: ..o ), zgodnie z Ofertg Wykonawcy.

Strony zgodnie ustalaja, ze ptatnos¢ za realizacje opcji zostanie uruchomiona po
spetnieniu warunkéw okreslonych w postanowieniach § 1 ust. 2 i 3 nin. umowy.
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2. Podstawg obliczenia naleznosci bedzie suma opfat za przesytki faktycznie nadane lub
zwrocone (z powodu braku mozliwosci ich doreczenia lub wydania) w okresie
rozliczeniowym, potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych
lub oddawczych oraz miesieczne optaty za odbiory korespondencji, przy czym
obowigzywaé¢ bedg ceny jednostkowe podane przez Wykonawce w Ofercie. Podstawg
obliczenia naleznosci za zakupione znaczki bedzie iloczyn liczby faktycznie zakupionych
znaczkow oraz ceny jednostkowej za znaczek, przy czym réwniez obowigzywaé bedzie
cena jednostkowa podana przez Wykonawce w Ofercie.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1) i 2) zawiera wszystkie koszty zwigzane z
realizacjg przedmiotu umowy, w tym nalezny podatek VAT, koszty odbioru przesytek,
ewentualne upusty i rabaty.

Jednostkowe ceny ustug wynikajgce z Oferty (zatgcznik nr 2 do umowy) sg state w catym
okresie obowigzywania umowy, z zastrzezeniem § 8 pkt 9 umowy.

§5
Rozliczenie przedmiotu umowy

Miesieczna naleznos¢ za ustugi realizowane w ramach umowy bedzie obliczana zgodnie

§ 4 ust. 2, a uiszczanie optat nastepowato bedzie w formie optaty z dotu.

Za okres rozliczeniowy przyjmuje sie jeden miesigc kalendarzowy.
Za przyjete przesytki oraz zwroty przesytek, ustugi odbioru przesytek oraz zakup
znaczkéw pocztowych Zamawiajgcy zobowigzuje sie zaptaci¢ Wykonawcy kwote nalezng
za poprzedni miesigc kalendarzowy, obliczong zgodnie z postanowieniami § 4 ust. 2.
Wynagrodzenie ptatne bedzie na podstawie poprawnie wystawionych faktur VAT, w
ciggu 21 dni od daty ich wystawienia, z zastrzezeniem, ze faktury zostang dostarczone
do siedziby Zamawiajgcego w terminie 7 dni od daty ich wystawienia. Nalezno$ci
wynikajgce z faktur ptatne bedg przelewem, na rachunek bankowy wskazany na
fakturach. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do okreslenia tytutu wptaty, powotujgc sie na
numer zawartej umowy i numer faktury.

5. Za dzieh zaptaty strony przyjmujg dzien wptywu s$rodkdw na rachunek bankowy
Wykonawcy.

6. Za opdznienie zaptaty faktury Zamawiajgcy zobowigzuje sie do zaptaty na rzecz
Wykonawcy odsetek w wysokosci ustawowej za kazdy dzien zwtoki, z wyjgtkiem
opdznienia wynikajgcego z niedostarczenia przez Wykonawce faktury w wyznaczonym
terminie.

§6

Reprezentacja
1. W trakcie realizacji umowy w imieniu Zamawiajgcego wystepuja:
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§7
Odpowiedzialnos¢, odszkodowania
. W przypadku niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy, w tym utraty,
ubytku lub uszkodzenia przesytki, Zamawiajacemu przystuguje odszkodowanie oraz inne
roszczenia na zasadach i w wysokosci okreslonych w ustawie Prawo pocztowe.

2. W przypadku nieterminowego odbioru przesytek przygotowanych do wyekspediowania,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczenia kary umownej w wysokosci 8%
miesiecznej kwoty za ustuge odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego za kazdy dzien
opdznienia.

3. W przypadku dostarczenia Zamawiajacemu wykazu oséb, o ktérym mowa w § 1 ust. 5
niniejszej Umowy (zatgcznik nr 3 do Umowy), z ktérego bedzie wynikat mniejszy udziat
pracownikéw zatrudnionych na umowe o prace (w petnym wymiarze czasu pracy

—_
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10.

11.

zatrudnionych co najmniej na czas realizacji Umowy), niz zadeklarowany w ofercie
Wykonawcy lub, gdy Wykonawca faktycznie zatrudni mniejszg ilos¢ os6b na umowe o
prace niz wynika to z wyzej wskazanego wykazu, Zamawiajgcy naliczy kary umowne w
wysokosci 0,05% wynagrodzenia brutto okreslonego w § 4 ust. 1 Umowy, za kazdy dzien
opdznienia w zatrudnieniu na podstawie umowy o prace zadeklarowanej w ofercie liczby
pracownikéw, za kazdy stwierdzony przypadek.
W przypadku niedostarczenia oswiadczenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 15 Umowy,
Zamawiajgcy naliczy kary umowne w wysokos$ci 500,00 zt za kazdy dzien opdznienia,
liczagc od nastepnego dnia po terminie okreslonym w Umowie.
W przypadku niedostarczenia oswiadczenia, o ktérym mowa w § 3 ust. 16 Umowy, w
terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego, Zamawiajgcy naliczy kary umowne w
wysokosci 500,00 zt za kazdy dzieh opdznienia, liczac od nastepnego dnia po terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.
W przypadku stwierdzenia przez organ kontrolny naruszenia przez Wykonawce lub
podwykonawce warunku zatrudnienia na umowe o prace pracownikéw realizujgcych
przedmiot umowy okreslony przez Zamawiajgcego, Wykonawca jest zobowigzany do
zaptaty na rzecz Zamawiajgcego kary umownej w wysokosci 1.500,00 zt za kazdy
stwierdzony przypadek naruszenia ww. warunku.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od umowy, w nastepujgcych
wypadkach:
1) postawienia w stan likwidacji Wykonawcy, z wyjatkiem dobrowolnosci likwidacji w
celu potaczenia lub reorganizacii;
2) wydania nakazu zajecia majgtku Wykonawcy, w zakresie uniemozliwiajgcym
wykonanie przedmiotu umowy;
3) niewykonania przedmiotu umowy powyzej 5 dni w stosunku do ustalonych terminéw;
4) wykonywania przez Wykonawce przedmiotu umowy wadliwie i zaniechania zmiany
sposobu jego wykonania mimo uptywu wyznaczonego przez Zamawiajgcego terminu
na dokonanie zmiany.
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni od dnia powzigecia wiadomosci
o okolicznosciach stanowigcych podstawe odstgpienia, o ktérych mowa w ust. 7.
W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie
lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci
o tych okolicznosciach. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, wykonawca moze zgdacé
wytgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.
Odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ pod rygorem niewaznosci na pismie i zawierac
uzasadnienie. W kazdym przypadku, jesli odstgpienie przez Zamawiajagcego od umowy
nastepuje z winy Wykonawcy, Zamawiajgcemu przystuguje prawo do naliczenia kary
umownej w wysokosci 5% kwoty, o ktérej mowa w § 4 ust 1 nin. umowy.
W przypadku wygasniecia umowy lub jej rozwigzania, Zamawiajacy i Wykonawca
zobowigzujg sie do dokonania, w terminie 2 miesiecy od zakonczenia obowigzywania
umowy, rozliczenia liczby nadanych/zwréconych przesytek oraz zastosowanych optat, a
w razie potrzeby rowniez do zwrotu kwot nienaleznych wynikajgcych z takiego rozliczenia
na podstawie wystawionych przez Wykonawce faktur korygujgcych VAT.

§8

Zmiany umowy

Zamawiajgcy przewiduje mozliwo$¢ zmiany postanowien zawartej umowy w szczegdlnosci,
gdy zmiana bedzie dotyczyta nastepujgcych zdarzen:

1.

2.

Wystgpienia zmian powszechnie obowigzujgcych przepisédw prawa w zakresie majgcym
wptyw na realizacje przedmiotu umowy.

Wynikniecia rozbieznosci lub niejasnosci w rozumieniu pojeé uzytych w umowie, ktérych
nie mozna usunaé¢ w inny sposéb a zmiana bedzie umozliwia¢ usuniecie rozbieznosci
i doprecyzowanie umowy w celu jednoznacznej interpretacji jej zapisow przez strony.
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10.

11.

12.

Woystgpienia koniecznosci zmiany oséb ($mieré, choroba, ustanie stosunku pracy lub
inne zdarzenia losowe lub inne przyczyny niezalezne od Zamawiajgcego), przy pomocy
ktérych Zamawiajacy realizuje przedmiot umowy.

Wystgpienia koniecznosci zmian oséb wskazanych przez Wykonawce, w przypadku gdy
Zamawiajgcy uzna, ze osoby te nie wykonujg nalezycie swoich obowigzkdow.

Zmiany podwykonawcy.

Zmiana terminu realizacji przedmiotu umowy z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy.
Wystgpienia koniecznosci wprowadzenia zmian spowodowanych nastepujgcymi
okolicznosciami:

1) ustawowa zmiana stawki podatku od towarow i ustug (VAT) w okresie obowigzywania
umowy; jezeli w trakcie obowigzywania umowy nastgpi zmiana w zakresie podatku
od towardéw i ustug, Zamawiajgcy, po podpisaniu przez strony aneksu do umowy,
zobowigzuje sie do uiszczenia optaty powiekszonej o podatek od towardw i ustug
wedtug stawki obowigzujgcej na dzien wystawienia faktury VAT,

2) sita wyzsza uniemozliwiajgca wykonanie przedmiotu umowy zgodnie ze
szczegbtowym opisem, rozumiana jako wydarzenie nieprzewidywalne o charakterze
przypadkowym lub naturalnym (zywiotowym), nie do unikniecia, pozostajgce poza
racjonalng kontrolg stron, nastepstwom ktérego strony nie mogty zapobiec,
uniemozliwiajgce ktérejkolwiek ze stron realizacje zobowigzan w ramach niniejszej
umowy,

3) zmiana danych zwigzanych ze zmianami administracyjno-organizacyjno-prawnymi
umowy (np. zmiana nr rachunku bankowego),

4) zmiany danych teleadresowych.

Wystgpienia koniecznosci wprowadzenia zmiany sposobu rozliczania umowy lub
dokonywania ptatno$ci na rzecz Wykonawcy.

Wystgpienia mozliwosci zmniejszenia cen jednostkowych okreslonych w Formularzu
cenowym ( zatgcznik nr 2 do umowy) w przypadku udzielenia przez Wykonawce w
szczegblnosci rabatéw lub upustéw lub skorzystania z promocji oferowanych przez
Wykonawce w okresie realizacji umowy.

Wystgpienia koniecznosci zwiekszenia ilosciowego przedmiotu umowy (wedtug potrzeb
Zamawiajgcego). W takim przypadku wynagrodzenie za przedmiot umowy moze ulec
odpowiedniemu zwigkszeniu i zostanie obliczone poprzez przemnozenie iloSci
poszczegdblnych dodatkowych przesytek z podziatem na ich rodzaje i niezmienne
jednostkowe ceny ryczattowe wskazane przez Wykonawce w Formularzu cenowym
(zatgcznik nr 2 do umowy) dla danego rodzaju przesytki. Zmiana taka bedzie uzalezniona
od zapewnienia srodkéw na ten cel w budzecie Zamawiajgcego.

Rezygnacji przez Zamawiajgcego z realizacji czesci przedmiotu umowy. W takim
przypadku wynagrodzenie przystugujgce Wykonawcy zostanie pomniejszone, przy czym
Zamawiajgcy zaptfaci za wszystkie spetnione $wiadczenia oraz udokumentowane koszty,
ktére Wykonawca poniost w zwigzku z realizacjg umowy.

Pozostate zmiany okreslone w umowie.

§9

Postanowienia koncowe

. W sprawach nieuregulowanych niniejszag umowg zastosowanie majg odpowiednie

przepisy Kodeksu cywilnego oraz przepisy dotyczgce swiadczenia ustug pocztowych.
Wszelkie zmiany do niniejszej umowy wymagajg pisemnego aneksu podpisanego przez
strony. Przewidziane w nin. umowie zmiany nie stanowig jednoczesnie zobowigzania
Zamawiajgcego do wyrazenia na nie zgody. W przypadku kazdej zmiany, o ktdrej mowa
powyzej po stronie wnoszgcego propozycje zmian lezy uzasadnienie powstatej
okolicznosci.

Prawa i obowigzki wynikajgce z niniejszej umowy nie mogg by¢ przenoszone na osoby
trzecie bez pisemnej zgody Stron.
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4. Ewentualne spory mogace wynikngé w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy Strony
bedg rozstrzygac¢ polubownie, a jesli nie bedzie to mozliwe rozstrzygaé je bedzie sad
powszechny wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

5. Niniejszg umowe sporzadzono w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach, z tego
3 egz. dla Zamawiajgcego i 1 egz. dla Wykonawcy.

Zafaczniki do umowy:

1.
2.

3.

Szczego6towy opis przedmiotu umowy.
Oferta (rozumiana, jako formularz oferty wraz z Formularzem cenowym, stanowigcym

zatgcznik nr 1a do ogtoszenia).
Wykaz oséb, ktére beda bezposrednio zatrudnione do realizacji zaméwienia na umowe o
prace w petnym wymiarze czasu pracy, co najmniej na czas wykonywania przedmiotu umowy.

Zamawiajacy Wykonawca
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Zalacznik Nr 4
Szczegotowy opis przedmiotu zamoéwienia

CZESC I. Wymagania dotyczace sposobu realizacji zaméwienia podstawowego i

1.

zamoOwienia w ramach prawa opcji

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym, w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania przesytek
pocztowych i ich ewentualnych zwrotéw, zgodnie z przepisami ustawy Prawo
pocztowe z dnia 23 listopada 2012 r.(tj. Dz.U. z 2016 r., poz. 1113) oraz $wiadczenie
ustugi odbioru przesytek z siedziby Zamawiajacego.

Zamawiajgcy przewiduje prawo opcji. W ramach prawa opcji Wykonawca bedzie
Swiadczyt ustugi pocztowe w obrocie krajowym i zagranicznym na rzecz Urzedu
Miejskiego w Wejherowie w zakresie przyjmowania, przemieszczania, doreczania
przesytek pocztowych, zwrotu przesytek niedoreczonych oraz odbioru przesytek z
siedziby Zamawiajgcego w 2017 r. Zlecenie wykonywania opcji zaleze¢ bedzie od
potrzeb Zamawiajgcego, w tym od zabezpieczenia $rodkédw w budzecie
Zamawiajgcego. O koniecznosci realizacji prawa opcji Zamawiajgcy powiadomi
Wykonawce pisemnie. Oznacza to, ze Zamawiajgcy moze zrezygnowac z catosci lub
z czesci zamdéwienia obejmujgcego prawo opcji.

3.Ustugi bedace przedmiotem zamdwienia beda sSwiadczone zgodnie z przepisami

powszechnie obowigzujgcego prawa, w szczegdlnosci ustawy z dnia 23 listopada
2012 Prawo Pocztowe (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1113) oraz akidéw wykonawczych
wydanych na jej podstawie jak réwniez ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2016 r. poz. 23) oraz ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2015 r. poz. 613).

4.Poprzez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamowienia rozumie sie:

5.1 Przesyiki listowe o0 wadze do 2 000 g (Gabaryt A i B):

a) zwykte - przesytka nierejestrowana, niebedgca przesytkg najszybszej kategorii,

b) zwykfe priorytetowe - przesyika nierejestrowana najszybszej kategorii,

c) polecone - przesytka rejestrowana, przemieszczana i doreczana w sposédb
zabezpieczajacy jg przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem,

d) polecone priorytetowe - przesytka rejestrowana najszybszej kategorii,
przemieszczana i doreczana w sposOb zabezpieczajacy jg przed utrata,
ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem.

Gabaryt A - to przesytka o wymiarach:

Minimum - wymiary strony adresowej nie mogag by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,
Maksimum - Zzaden z wymiarédw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20mm,
szerokosci 230mm

Gabaryt B - to przesytka o wymiarach:

Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos¢ 20mm lub dtugos¢
325 mm lub szerokos¢ 230mm,

Maksimum - suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wieksza niz
900 mm, przy czym najwiekszy z tych wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢
600 mm

e) zwrotne poswiadczenie odbioru (ZPO) — doreczenie za pokwitowaniem odbioru
przesyiki rejestrowanej, przyjetej za potwierdzeniem nadania,

5.2 Paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (Gabaryt A i B) rejestrowane niebedace
paczkami najszybszej kategorii:
Gabaryt A - to paczka o wymiarach:
Minimum - wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140mm,
Maksimum - Zzaden z wymiarow nie moze przekroczy¢é diugosci 600mm,
szerokos¢ 500mm, wysokos¢é 300mm
Gabaryt B - to paczka o wymiarach:
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Minimum - jesli cho¢ jeden z wymiarow przekracza dtugos¢ 600mm, szerokosc
500 mm, wysokos¢ 300mm,

Maksimum - suma dtugosci i najwiekszego obwodu mierzonego w innym
kierunku niz dtugos¢ - 3000 mm, przy czym najwiekszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm.

5.3 Przesyiki kurierskie w zakresie od 1 do 50 kg.

5. Wyszczegoélnienie rodzajow przesytek, paczek, przesytek kurierskich, zwrotéw
przesytek niedoreczonych oraz ich szacunkowe ilosci w okresie realizacji umowy,
przewidywane przez Zamawiajgcego zostaly zawarte w cz. Il nin. zatgcznika do
ogtoszenia. Wskazane w zatgczniku szacunkowe ilosci, ustalone na podstawie
wykonania w latach ubiegtych, zostaty podane dla potrzeb skalkulowania cen oferty
przez Wykonawcow. Nie mogg one skutkowa¢ jakimkolwiek roszczeniem
Wykonawcy.

6. Wykonawca zobowigzany jest do odbioru przesytek przygotowanych do
wyekspediowania a nastepnie nadania tych przesytek w wyznaczonej placéwce
nadawczej. Odbior przesytek odbywat sie bedzie 5 dni w tygodniu (od poniedziatku
do piatku), w godzinach 15:00-15:30 z Kancelarii Ogolnej Urzedu Miejskiego w
Wejherowie, ul. 12 Marca 195 .

7. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do umieszczenia na stronie adresowej kazdej
nadawanej przesyiki listowej lub paczki nazwy odbiorcy wraz z jego adresem (podany
jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych),
okreslajagc rodzaj przesytki (zwykta, polecona, priorytet czy ze zwrotnym
poswiadczeniem odbioru - ZPO) oraz nadruku (pieczatki) zawierajgcego petng nazwe
i adres Zamawiajgcego.

8. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wiasciwego przygotowania przesytek oraz
sporzgdzania zestawien dla przesytek.

9. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzgdkowanym,
przez co nalezy rozumiec:

a) dla przesytek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do zestawienia przesytek,
sporzgdzanego w dwoch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony
dla wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla
zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek zwyklych - nierejestrowanych - przygotowanie zestawienia
ilosciowego przesytek wg poszczegdlnych kategorii wagowych sporzadzanego dla
celow rozliczeniowych w dwéch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie
przeznaczony dla wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie
dla zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesytek.

10. Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajgcego pokwitowanie odbioru
przesytki, potwierdzone przez jej adresata, niezwtocznie po dokonaniu doreczenia
przesyiki, nie pdzniej jednak, niz w ciggu 7 dni roboczych od dnia doreczenia.

11. Wykonawca dostarczy bezptatnie Zamawiajgcemu druki zwrotnego potwierdzenia
odbioru przesytek.

12. Zamawiajacy przewiduje nadawanie czesci przesytek w sposéb zgodny z przepisami
regulujgcymi tryb postepowan administracyjnych oraz przepisami podatkowymi. Do
przedmiotowych przesytek Zamawiajgcy bedzie wykorzystywat wtasne wzory druku
potwierdzenia odbioru pism zgodnie z ustawa Kodeks postepowania
administracyjnego lub odpowiednio Ordynacjg podatkowa.

13.Znaczek optaty pocztowej moze zostaé zastgpiony innym oznaczeniem
potwierdzajgcym wniesienie przez Zamawiajgcego optaty za ustuge w postaci napisu,
nadruku lub pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawcs.

14. Niezaleznie od postanowien pkt 12 Wykonawca dostarczy Zamawiajgcemu znaczki
pocztowe w ilosci wskazanej w cz. Il nin. opisu przedmiotu zamowienia, w pozycji nr
25.
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CZESC II. Szacunkowe zestawienie ilosci i rodzaju przesytek:

Szacowana ilos¢ Szacowana ilos¢
korespondencji lub | korespondenciji lub
ustug przez caly ustug przez caty
L okres okres
p- Wyszczegdlnienie Waga przesytki obowigzywania obowigzywania
umowy umowy
(12 miesiecy) dla (12 miesiecy) dla
zamoOwienia zamowienia w
podstawowego ramach opciji
kol.1 kol.2 kol.3 kol.4 kol.5
, o do 350 g 10 000 10 000
1 Przesytka listowa nierejestrowana 5
: ekonomiczna gabaryt A krajowa ponad 350 g do 1000 g 10
ponad 1000 g do 2000 g 10 5
, o do 350 g 350 175
5 Przesytka listowa nierejestrowana 10
: ekonomiczna gabaryt B krajowa ponad 350 g do 1000 g 20
ponad 1000 g do 2000 g 10 5
_ o do 350 g 100 S0
3 Przesytka listowa nierejestrowana
: priorytetowa gabaryt A krajowa ponad 350 g do 1000 g 10
ponad 1000 g do 2000 g 10
oresvika istowa iorelost do 350 g 100 50
rzesytka listowa nierejestrowana 15
4. priorytetowa gabaryt B krajowa ponad 350 g do 1000 g 30
ponad 1000 g do 2000 g 10 5
_ do 350 g 20 000 20 000
5 Przesytka listowa polecona 50
: ekonomiczna gabaryt A krajowa ponad 350 g do 1000 g 100
ponad 1000 g do 2000 g 10 5
, do 350 g 500 250
6 Przesytka listowa polecona 75
. ekonomiczna gabaryt B krajowa ponad 350 g do 1000 g 150
ponad 1000 g do 2000 g 100 50
100 50
Przesytka listowa polecona do 350 g
; priorytetowa gabaryt A krajowa ponad 350 g do 1000 g 10 5
ponad 1000 g do 2000 g 10 5
N | do 350 g 50 25
rzesytka listowa polecona 5
8. priorytetowa gabaryt B krajowa ponad 350 g do 1000 g 10
ponad 1000 g do 2000 g 10 5
do 1 kg 10 5
Paczki pocztowe ekonomiczne ponad 1 kg do 2 kg 40 20
9. gabaryt A krajowe ponad 2 kg do 5 kg 100 50
ponad 5 kg do 10 kg 10 5
do 1 kg 1 1
10 Paczki pocztowe ekonomiczne ponad 1 kg do 2 kg 1 1
" | gabaryt B krajowe ponad 2 kg do 5 kg 1 1
ponad 5 kg do 10 kg 1 1
koperta firmowa do 1 kg 10 5
do 5 kg 1 1
1
11. Przesytka kurierska ponad 5 kg do 10 kg 1 1
ponad 10 kg do 20 kg 1
ponad 20 kg do 30 kg 1 1
ponad 30 kg do 50 kg 1 1
12 Przesytka listowa nierejestrowana | Europa tacznie z Cyprem, 50 25
) ekonomiczna zagraniczna do 50 g | Rosjg i Izraelem,
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Szacowana ilos¢ Szacowana ilos¢
korespondencji lub | korespondenciji lub
ustug przez caly ustug przez caty
L okres okres
p- Wyszczegdlnienie Waga przesytki obowigzywania obowigzywania
umowy umowy
(12 miesiecy) dla (12 miesiecy) dla
zamoOwienia zamowienia w
podstawowego ramach opciji
kol.1 kol.2 kol.3 kol.4 kol.5
1
Ameryka Pétnocna, Afryka 1
Ameryka Potudniowa, 1 1
Srodkowa i Azja
1
Australia i Oceania 1
Europa tgcznie z Cyprem, 10
Rosja i Izraelem 20
13 Przesytka listowa nierejestrowana | Ameryka P6inocna, Afryka 1 1
’ priorytetowa zagraniczna do 50 g | Ameryka Potudniowa, ] 1
Srodkowa i Azja
Australia i Oceania 1 1
Europa tgcznie z Cyprem, 10
e 20
Rosjg i Izraelem
14 Przesytka listowa polecona Ameryka Pdtnocna, Afryka 1 1
) priorytetowa zagraniczna do 50g | Ameryka Potudniowa, 1 1
Srodkowa i Azja
Australia i Oceania 1 1
do350¢g 22 000 18 000
15 Potwierdzenie odbioru przesyiki ] 1
: rejestrowanej w obrocie krajowym | Ponad 350 g do 1000 g
ponad 1000 g do 2000 g 1
150
Potwierdzenie odbioru przesyiki do 350 g 300
16. rejestrowanej w obrocie ponad 350 g do 1000 g 1 1
Zagranicznym ponad 1000 g do 2000 g 1 1
do350¢g 4000 4000
17 Zwrot przesytek rejestrowanych w 1 1
: obrocie krajowym gabaryt A ponad 350 g do 1000 g
ponad 1000 g do 2000 g 1 1
_ do 350 g 100 50
18 Zwrot przesytek rejestrowanych w 1
: obrocie krajowym gabaryt B ponad 350 g do 1000 g 1
ponad 1000 g do 2000 g 1 1
o do 350 g 900 450
19 Zwrot przesytek nierejestrowanych 1
: w obrocie krajowym gabaryt A ponad 350 g do 1000 g 1
ponad 1000 g do 2000 g 1 1
6
do 350 12
20 Zwrot przesytek nierejestrowanych g 1
' w obrocie krajowym gabaryt B ponad 350 g do 1000 g 1
1
ponad 1000 g do 2000 g 1
_ do 350 g 1 !
21 Zwrot przesytek rejestrowanych w 1
" | obrocie zagranicznym gabaryt A | Ponad 350 g do 1000 g 1
ponad 1000 g do 2000 g 1 1
_ do 350 g 1 1
25 Zwrot przesytek rejestrowanych w 1
" | obrocie zagranicznym gabaryt B | Ponad 350 g do 1000 g 1
ponad 1000 g do 2000 g 1 1
o do 350 g 1 !
23 Zwrot przesytek nierejestrowanych 1
" | w obrocie zagranicznym gabaryt A | Ponad 350 g do 1000 g 1
ponad 1000 g do 2000 g 1 1
o4 Zwrot przesytek nierejestrowanych | do 350 g 1 1
w obrocie zagranicznym gabaryt B ponad 350 g do 1000 g 1 1
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Szacowana ilos¢ Szacowana ilos¢
korespondencji lub | korespondenciji lub
ustug przez caly ustug przez caty
Lp okres okres
' Wyszczegdlnienie Waga przesytki obowigzywania obowigzywania
umowy umowy
(12 miesiecy) dla (12 miesiecy) dla
zamoOwienia zamowienia w
podstawowego ramach opciji
kol.1 kol.2 kol.3 kol.4 kol.5
ponad 1000 g do 2000 g 1 1
Znaczki pocztowe na przesytki ekonomiczne nierejestrowane
25. gabaryt A o nominale 1600 -
2,00 zt
Miesieczny koszt odbioru przesytek z siedziby zamawiajgcego .
26| (1 punkt odbioru) 12 miesigey
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